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Employee Self Service – By Balance Point Payroll 
 

From: www.balancepointpayroll.com/employeeselfservice.htm
Click on  

 
 
 
 
 

• If this is your first time using 
self service, you will need a 
copy of your last check stub.
Click on Register. 

 
• 

 

You will only be able to view paystubs beginning on April 9, 2010 on this site. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.balancepointpayroll.com/employeeselfservice.htm


 
rmation from 
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You will need the following info from a 
current pay stub: 

1. Company Code which is B433 for 
W‐2 or B434 for 1099. 

2. Check Number.(Please include the 
dash if there is one) 
Your Current Gross 3. Earnings. 

ionally, You will need
 
Ad t your di  to enter 

social the  security number without 
dashes



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 you have successfully logged in, you will see your dashboard. 

From the page you can access: 
1. Your pay stubs. 
2. Annual tax statements. 

lity to make 
tion.* 

5.
 
 

lized until 
approved by your company 

administrator. 

3. Your personal information, 
including the abi
changes to your informa

4. Time Off Information. 
 Your password. 

*Changes are not fina
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  Hit the Envelope to 

send a message to 
your company 

 
 
 
 
 
 
 
 

Select the desired 
year. 

 
Hit the magnifying glass to 

view your stub 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

After opening a check stub,  you can print it, save it or search for information. 

 
 
 

 

 
 
 

                                 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

You can also print, save and search prior W‐2’s or 1099’s. 
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From the EE Info tab, you can view 
and edit your personal information by 

clicking on the edit button 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
                             
                             
                             
                             
                             
                             
                             
                             
                             
                             
                             
                             
                             
                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Add changes to appropriate field.

 
 
 
 
 
 

Confirm changes  green triangle.  All 
changes must be  your company’s 

administrator before becoming final. 

 by hitting the
 approved by

 
 
 
 
 
 
 


